
Seit 1995 sind wir Experten in Kabelmanage-
ment und der EMV Technik für die Industrie. 
Weltmarktführer aus den unterschiedlichsten 
Branchen vertrauen auf uns und unsere inno-
vativen Produkte. In unserer Firmenzentrale in 
Eschach (D), zwischen Aalen und Schwäbisch 
Gmünd, produzieren wir unsere Produkte und 
vertreiben diese in über 60 Länder weltweit. Die 
icotek GmbH & Co. KG ist ein inhabergeführtes 
Familienunternehmen aus dem Mittelstand 
und bildet mit den diversen Niederlassungen 
die erfolgreich wachsende icotek Gruppe. Uns 
verbindet das Streben, jeden Tag aufs Neue 
unserem wachsenden Kundenkreis unsere hohen 
Qualitätsstandards bieten zu können. Und das in 
einem modernen und positiven Arbeitsumfeld.

Ihr icotek Ansprechpartner 

 	 Didier Sauteur 
 	 071 858 23 23
 	 d.sauteur@icotek.ch

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung inkl. Ihres 
frühesten Eintrittstermins sowie Ihrer Gehalts-
vorstellung. Bitte senden Sie diese an 
d.sauteur@icotek.ch

icotek (swiss) AG
Wiesenstrasse 14 | CH-9327 Tübach

Weitere Informationen
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Kaufmännische Sachbearbeitung (m/w/d) 
 in Voll- oder Teilzeit 

 � Eine auf Sie abgestimmte Einarbeitungsphase
 � �Kollegiales Miteinander mit kurzen Entscheidungswegen, da wir viel Wert auf 

Offenheit und Teamverhalten legen
 � Sicherer und moderner Arbeitsplatz in einem zukunftsträchtigen und innovativen 

Branchenumfeld 
  �Leistungsgerechte Vergütung 

  Telefonische und schriftliche Kundenbetreuung
 � �Selbständige Angebots- und Auftragserstellung sowie Nachverfolgung
  Abstimmung von Lieferterminen
  Abwicklung und Ablage des täglich anfallenden Schriftverkehrs  
	 (Besuchsberichte, Messeberichte etc.) 
  Vorbereiten und Ausarbeiten von Preislisten
  Artikel- und Stammdatenpflege
  Allgemeine Verwaltungstätigkeiten im Vertrieb
  Betreuung und Ausbau des Kundenstammes
  Fachkundige Beratung von Neu- und Bestandskunden
  Unterstützung und Umsetzung von Marketingaktivitäten
  Unterstützung bei Kommissionier- und Versandtätigkeiten im Lager
  Tätigkeitsumfang zwischen 34 und 42 h pro Woche möglich

Ihre Aufgaben

Das bringen Sie mit

Was Sie von uns bekommen

  Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung mit entsprechendem Know-how
  Erfahrung in der Auftragserfassung und Angebotserstellung
 � Ausgeprägte Kunden- und Marktorientierung
  Eigenmotivation sowie analytisches und lösungsorientiertes Denken
  Erfahrung in der Kundenberatung wünschenswert

icotek wächst. Kommen Sie in unser Team als


